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«Утверждаю»
Заведующий МДОБУ «ДС с.Ракитное»
_________________А.С.Иоша
-После окончания работы дежурный педагог обязан произвести осмотр помещений    на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов;
  - Нахождение  сотрудников  после окончания   рабочего дня  в помещениях и на территории  без соответствующего разрешения руководства  запрещается.
2.3. Прием  посетителей в учреждение
- Посетители (посторонние лица) пропускаются в учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность  с  обязательной регистрацией в « Журнале регистрации посетителей».
 Посетитель, после записи его данных в «Журнале регистрации посетителей», перемещается по территории   учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или работника, к которому прибыл посетитель.
  2.3.1 Правила поведения посетителей
Посетители, находясь в помещении    обязаны:
-  соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных     местах;
- не допускать проявлений неуважительного отношения к педагогам, работникам, воспитанникам и другим посетителям учреждения;
 - не препятствовать надлежащему исполнению педагогами, работниками их служебных обязанностей;
- бережно относиться к имуществу, соблюдать чистоту, тишину и порядок в помещении.
 Посетителям запрещается:
  -находиться в служебных помещениях или других помещениях без разрешения директора, дежурного;
- изымать образцы документов с информационных стендов, а также помещать на них объявления личного характера;
 - курить в здании и на территории;
 - вести разговоры по мобильному телефону во всех помещениях, кроме коридоров, холлов;
 - входить в учреждение в состоянии  алкогольного и иного опьянения, с домашними животными, товарами для продажи, а также в грязной одежде и с крупногабаритными вещами, (исключая рабочих, осуществляющих строительные и ремонтные работы);
 - приносить в помещения   огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных средств), колющие и режущие предметы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, спиртные напитки, а также личные вещи, за исключением портфелей и папок с документами, дамских сумок;
Ответственность посетителей за нарушение настоящего Положения:
  - в случае нарушений посетителями пропускного режима и правил поведения сотрудники могут сделать нарушителям замечания;
 - в случае совершения посетителями уголовно- наказуемых деяний, виновные лица подлежат привлечению к уголовной ответственности в установленном порядке;
- в случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества на виновных лиц  наряду с административной, либо уголовной ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный ущерб.
3.  Порядок пропуска автотранспорта.
- Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра 
- Приказом руководителя  утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения.  
 - В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется с письменного разрешения руководителя или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения.
- 3.1. Допуск без ограничений на территорию разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией . Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при получении у водителей сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность водителя.
- Парковка автомобильного транспорта на территории запрещена, кроме указанного в п. 3.1.
 4. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в здании  
- Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения  сторожем,  для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению директора или на основании заявок, подписанных руководителем вышестоящими организациями.

5. Порядок пропуска на период  чрезвычайных ситуаций ликвидации аварийной ситуации
-  Пропускной режим в здание на период чрезвычайной ситуации ограничивается; После ликвидации чрезвычайной ( аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура  пропуска.
6.  Порядок эвакуации посетителей, детей из помещений и порядок их охраны
 -  Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещения при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершении террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с ответственным за ведении работы по антитеррору, ответственным за пожарную безопасность, ответственным за электробезопасность, инженером по охране труда.
 - По установленному сигналу оповещения все посетители, работники , воспитанники эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении  на видном и доступном для посетителей месте.
 - Пропуск посетителей в помещения прекращается. Сотрудники и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях воспитанников и сотрудников. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание и на территорию.
7.       Сдача и прием служебных помещений
 - По окончании рабочего дня помещения осматриваются работавшими в них сотрудниками.
Особое внимание обращается на:
- обесточивание электронагревательных, осветительных и иных   электроприборов (установок);
- целостность окон, форточек, дверей, надежность их закрытия;
- отсутствие посторонних вещей и предметов.
8.       Обязанности дежурных  сотрудников по обеспечению пропускного режима.
 8.1. Дежурный должен знать:
 - должностную инструкцию;
 - особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;
- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;
- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний распорядок образовательного учреждения, правила осмотра ручной клади  и автотранспорта.
8.2. На посту должны быть:
 - телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации;
 - инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации; 
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации образовательного учреждения;
 - системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.
 8.3. Дежурный обязан:
- перед вступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;
 - проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств связи, наличие средств пожаротушения, документации поста о выявленных недостатках и нарушениях, произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства;
 - доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному ЧОП,  руководителю  учреждения;
 - осуществлять пропускной режим  в соответствии с настоящим Положением;
 - обеспечить контроль за обстановкой на территории учреждения и прилегающей местности;
 - выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию, совершить противоправные действия в отношении воспитанников,   персонала, имущества и оборудования  учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;
 - производить обход территории  учреждения согласно установленному графику обходов, но не реже чем 4 раза в день, о чем делать соответствующие записи в «Журнале обхода территории». При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений;
- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции;
 - в случае прибытия лиц для проверки несения службы, охранник, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на поставленные вопросы.
 8.4. Дежурный педагог имеет право:
 - требовать от персонала     и посетителей соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;
 - требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;
 - для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим учреждению;
 - применить физическую силу и осуществить задержание нарушителя («Закон РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации») и вызывать милицию.
 8.5. Дежурному запрещается:
 - покидать пост без разрешения руководства;
 - допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
 - разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке организации его охраны
 - на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества.

image1.png
WS «JleTckuii can c.PakuTHoey

YeeeZ ACHioma
«5» centsbps 2013 r
TIOJIOXKEHUE
OB OPT" AHUBALIMH TIPOITY CKHOT O PEXXUMA » MJIOBY «JI/C c.Pakutroey

1. O6ume nomosxenws

2. Tlopsinox u oprarusanus 8 MIIOBY «Jletckuii can c.PakutHoe» mpoxoma coTpyHEKdb,
BOCIIATAHHHKOB,

TOCETHTENEH B 31aHne
2.1. Mponyckwoit pexum B JIOY ocymecrensiercs:

- B pabouee Bpems ¢ 7-45 jo 18-15- nexyprbivu s

~POZUTENH BOCIIMTAHHHUKOB B Yackl TIpHEMA ¥ yXozia eTel i o HEO0XOIMMOCTH (B TeueHmn JIHS);
- opHuHATEHBIe THNA (1pu HamaRR ciyxebHoro YIOCTOBEpeHHs);

- PacueThl MOKapHBIX U ABAPHIHBIX CITyKG, COTPYIHHKH MITHIHH, Bpadn

« Cxopoit TIOMOIII 17151 OCyIIeCTBICH S JOJDKHOCTHBIX oﬁmanﬂocreﬁ;

- OCTAIIbHEIE IOCETHTEIIH POXOAAT B nomemenne B MIIOBY «Jletckuii can c.Pakutroe» ¢ oGs3atebHON
peructpanueit B « XKyprane y4era nocetureneii»

2.2. Tlpuem BOCIHTAHHUKOB, PaGOTHHKOB JOMIKOIBHOrO 06pa3oBaTenbHOro YUpeXaeHus:




